CAMERA CONSULTANTILOR FISCALI

HOTARARE
pentru aprobarea Normelor procedurale privind monitorizarea si controlul

activitatii consultantilor fiscali

In baza prevederilor art. 11 lit. d) din Ordonanta Guvernului nr. 71/2001 privind
organizarea si exercitarea activitatii de consultanta fiscald, aprobata cu modificari prin
Legea nr.198/2002, cu modificarile si completarile ulterioare,

Consiliul Superior al Camerei Consultantilor Fiscali, intrunit in sedinta din 26
august 2011, hotaraste:

Art. 1.- Se aprobda Normele procedurale privind monitorizarea si controlul
activitatii consultantilor fiscali, prevazute in anexa care face parte integranta din
prezenta hotarare.

Art. 2.- Directia de monitorizare, control si competenta profesionala si Directia
de conduitd si disciplind profesionald vor aduce la indeplinire prevederile prezentei
hotarari.

Art. 3.- Prezenta hotdrare se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

Presedintele Camerei Consultantilor Fiscali
Daniel Chitoiu

Bucuresti, 26.08.2011
Nr.14.



ANEXA

Norme procedurale privind monitorizarea si controlul

activitatii consultantilor fiscali

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

Art. 1. - (1) Prezentele norme procedurale sunt utilizate in activitatea de
monitorizare si control al activitdtii consultantilor fiscali care au dobandit aceasta calitate
in conditiile legii.

(2) Camera Consultantilor Fiscali va fi denumitd in continuare Camera.

Art. 2. - Controlul activitatii consultantilor fiscali consta, in principal, in:

a) controlul calitatii profesionale a consultantilor fiscali;

b) controlul respectdrii normelor financiar-contabile in vederea stabilirii realitatii
veniturilor declarate Camerei;

c) verificarea respectdrii normelor de conduita eticd si profesionald in domeniul
consultantei fiscale;

d) verificarea aplicdrii normelor si procedurilor privind activitatea de consultanta
fiscald;

e) indeplinirea obligatiilor prevazute in Ordonanta Guvernului nr.71/2001 privind
organizarea si exercitarea activitatii de consultanta fiscala, aprobata cu modificari
prin Legea nr.198/2002, cu modificdrile si completdrile ulterioare si in Hotdrarea
Consiliului superior al Camerei Consultantilor Fiscali nr.5/2007 pentru aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare al Camerei Consultantilor Fiscali,
privind folosirea termenului "fiscal";

f) identificarea persoanelor fizice autorizate sau a angajatilor persoanelor juridice
care nu au obtinut calitatea de consultant fiscal si care exercita aceasta profesie;

g) verificarea respectdrii hotaréarilor si a altor reglementari emise de Camers,

publicate in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.



CAPITOLUL II
Obligatiile consultantilor fiscali in vederea asigurarii conditiilor de verificare
si control

Art. 3. - (1) Consultantii fiscali care, in baza declaratiei pe proprie raspundere
depuse la Camera in conditiile art. 21 alin. (4) din Ordonanta Guvernului nr.71/2001,
aprobata cu modificari prin Legea nr.198/2002, cu modificarile si completarile ulterioare,
au fost inregistrati in Registrul consultantilor fiscali si ai societdtilor comerciale de
consultanta fiscala ca ,inactivi” vor depune o declaratie care va reconfirma mentinerea
situatiei de inactivitate si motivele acesteia, avand continutul prevdzut in anexa nr. 1.

(2) Declaratia prevazuta la alin. (1) se depune anual, pana la data de 31 ianuarie
a anului urmator, putand fi transmisa si prin posta, telefax, sau prin e-mail.

Art. 4.- (1) Anual, pana la data de 31 ianuarie, consultantii fiscali activi -
persoane fizice sau societdti comerciale inscrise in Registrul consultantilor fiscali si al
societatilor de consultanta fiscala - vor transmite Camerei - Directia de monitorizare,
control si competenta profesionalda un raport de activitate pentru anul precedent,
structurat conform modelului prevazut in anexa nr. 2.

(2) Raportul de activitate mentionat la alin. (1) poate fi transmis prin posta,
telefax sau prin e-mail.

Art. 5.- (1) Consultantii fiscali activi au obligatia sa intocmeasca si sa tind la zi
Registrul de evidenta a contractelor privind activitatea de consultanta fiscala.

(2) Registrul de evidenta a contractelor privind activitatea de consultanta fiscala
are continutul prevazut in anexa nr. 3.

Art. 6. - (1) Consultantii fiscali activi trebuie sa intocmeasca dosare de lucru
pentru fiecare client.

(2) Dosarul de lucru cuprinde, in copie sau original, dupa caz:

a) copia certificatului de inmatriculare emis de oficiul registrului comertului sau a
actului de identitate al clientului, dupa caz;
b) copia actului constitutiv al societatii, actualizat, daca este cazul;

c) contractul, incheiat obligatoriu in forma scrisa, care va cuprinde:
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. datele de identificare ale partilor contractante;

obiectul contractului, in concordanta cu prevederile Ordonantei Guvernului
nr. 71/2001, aprobata cu modificari prin Legea nr.198/2002, cu
modificarile si completarile ulterioare;

onorariul;

drepturile si obligatiile partilor;

durata contractului;

alte clauze prevazute de lege sau convenite intre parti;

data si locul incheierii contractului;

semnatura autorizata si stampila partilor;

d) corespondenta intre parti si/sau cu terti cu privire la obiectul contractului;

corespondenta electronica va fi arhivata separat pentru fiecare client;

e) documentele intocmite cu ocazia efectuarii expertizelor fiscale, daca este cazul;

f) alte documente considerate relevante, rezultate in urma deruldrii contractului.

(3) Prevederile alin. (2) se completeaza, dupa caz, cu dispozitiile cuprinse la pct.

3 al cap. II - Efectuarea expertizei fiscale judiciare - din Normele privind realizarea de

expertize fiscale la solicitarea instantelor judecatoresti, organelor de cercetare penala,

organelor fiscale sau a altor parti interesate, aprobate prin Hotararea Consiliului

superior al Camerei Consultantilor Fiscali nr. 13/2011, precum si cu cele din Normele de

certificare a declaratiilor fiscale anuale ale contribuabililor persoane juridice, cu exceptia

celor pentru care este obligatorie auditarea, aprobate prin Hotdrarea Consiliului Superior

al Camerei Consultantilor Fiscali nr.8/2010.

Art. 7. — Consultantii fiscali - persoane fizice si societati comerciale de

consultanta fiscald - supusi controlului au urmatoarele obligatii:

a) sa asigure accesul membrilor echipei care efectueaza controlul la dosarele de

lucru, rapoartele de consultanta fiscald, actele si documentele de orice fel pe care le

gestioneaza sau le au in pastrare, care intra sub incidenta controlului;

b) sa puna la dispozitie toate documentele justificative si sa dea toate explicatiile

necesare verificarii corectitudinii datelor din Raportul de activitate anual al membrilor,



din nota de informare, din dosarele de lucru si din cererile si declaratiile depuse la

Camera.

CAPITOLUL III
Organizarea activitatii de exercitare a controlului

Art. 8.-(1) Controlul consultantilor fiscali activi se efectueaza in conformitate cu
programul de control anual, aprobat de Consiliul Superior al Camerei.

(2) Pot face obiectul controlului si consultantii fiscali inactivi, in cazul in care
Camera a primit sesizari, petitii sau reclamatii cu privire la activitatea persoanelor in
cauzad, care justifica efectuarea controlului.

(3) Programul de control anual se intocmeste de catre Directia de monitorizare,
control si competentd profesionald, pana la data de 15 noiembrie a anului in curs,
pentru anul urmator si se supune aprobarii Consiliului Superior al Camerei.

(4) Programul anual de control anual este structurat conform modelului din
anexa nr.4.

(5) Directia de monitorizare, control si competentd profesionald va intocmi
programarea actiunilor de control, trimestrial, conform anexei nr. 5 si 0 va supune
aprobarii Biroului permanent al Camerei, cu 30 zile nainte de prima zi a trimestrului la
care se refera programul de control.

Art. 9.-Principalele obiective ale controlului activitdtii de consultanta fiscala
sunt:

a) verificarea conformitatii activitatii desfasurate cu datele inscrise in cererea/declaratia
pentru obtinerea autorizatiei de exercitare a profesiei;

b) verificarea corectitudinii raportarii veniturilor din activitatea de consultanta fiscala, a
achitarii integrale si la termen a cotizatiilor si a celorlalte obligatii catre Camera;

c) verificarea modului in care sunt aplicate hotdrarile Camerei, examinandu-se prin
sondaj dosarele de lucru corespunzatoare tipurilor specifice de activitati prevazute la
art. 3 alin (1) din Ordonanta Guvernului nr.71/2001, aprobata cu modificari si

completari prin Legea nr.198/2002, cu modificarile si completarile ulterioare;



d) indeplinirea obligatiilor cu privire la pregadtirea profesionala continuad a consultantilor
fiscali;

e) verificarea datelor inscrise in Raportul de activitate al consultantului fiscal si al
societatilor de consultanta fiscala, precum si a celor din Declaratiile cu privire la statutul
de consultant fiscal inactiv, precum si concordanta acestora cu cele existente;

f) verificarea existentei si continutului dosarelor de lucru;

g) verificarea Registrului de evidenta a contractelor privind activitatea de consultanta
fiscala, completat la zi;

h) respectarea hotdrarilor si reglementarilor adoptate de Camera.

Art.10.- (1)Durata controlului se stabileste in functie de natura actiunii, de
volumul activitatii cabinetului/societatii de consultanta fiscald, precum si de frecventa
abaterilor constatate anterior, dar nu va depasi, de reguld, 30 de zile calendaristice intr-
un an fiscal.

(2) Persoanele fizice sau juridice care au calitatea de consultant fiscal, membre
ale Camerei, nu pot fi supuse unui nou control decat dupa expirarea unei perioade de 3
ani de la finalizarea celui precedent, cu exceptia situatiei in care Camera a primit
sesizari, petitii sau reclamatii cu privire la activitatea persoanelor in cauzd, care justifica
efectuarea unui nou control. Efectuarea unui nou control intr-un termen mai scurt de 3

ani se decide de catre Consiliul superior al Camerei.

CAPITOLUL 1V
Desfasurarea activitatii de control a consultantilor fiscali

Art.11.-Toate persoanele fizice sau juridice care au calitatea de consultant fiscal,
membre ale Camerei, sunt supuse controlului exercitat de catre Directia de
monitorizare, control si competenta profesionald, in conformitate cu hotararile emise de
Camera.

Art.12.- (1) in vederea desfisurarii actiunii de control, Directia de monitorizare,
control si competenta profesionald are urmatoarele atributii:

a) selecteaza persoanele fizice si juridice care vor fi supuse controlului;



b) stabileste obiectivele controlului;

C) stabileste componenta echipei de control;

d) stabileste durata actiunii de control;

e) stabileste locul de desfasurare al controlului; echipa desemnata poate derula
actiunea de control la sediul Camerei sau la sediul consultantului fiscal, persoana fizica
sau juridica.

(2) Pregatirea actiunii de control presupune:

a) emiterea ordinului de serviciu de catre directorul Directiei de monitorizare,
control si competenta profesionald, in baza programului de control trimestrial; modelul
ordinului de serviciu este prevazut in anexa nr. 6;

b) transmiterea cdtre persoana supusa controlului a notificarii prevazute in anexa
nr. 7, cu cel putin 15 zile calendaristice inainte de declansarea actiunii de control.

(3) Cu ocazia primirii ordinului de serviciu, membrii echipei de control sunt
obligati sa declare dacd se afld sau nu in una dintre situatiile de conflict de interese
prevazute de Codul privind conduita eticd si profesionald in domeniul consultantei
fiscale In raport cu persoanele la care urmeazd sa se efectueze controlul. Modelul
declaratiei este prevdzut in anexa nr.8.

(4) In cazul consultantilor fiscali activi, inainte de inceperea actiunii de control,
echipa de control va semna un angajament de confidentialitate, intocmit conform
modelului prevdazut in anexa nr.9. Un exemplar original al angajamentului de
confidentialitate se comunicd persoanei fizice/juridice supuse controlului, inainte de
inceperea actiunii.

Art. 13.-(1) Persoana supusa controlului are dreptul de a solicita amanarea datei
de incepere a controlului o singura data, pentru motive justificate, dar nu mai mult de
45 de zile calendaristice.

(2) Persoana supusa controlului poate solicita suspendarea controlului ori de cate
ori sunt motive justificate pentru aceasta. Suspendarea se solicita in scris, pe o perioada
de pand la 30 de zile calendaristice, si se aproba de catre directorul Directiei de

monitorizare, control si competenta profesionala.



(3) O actiune de control a Directiei de monitorizare, control si competenta
profesionald, poate fi suspendata de catre directorul directiei ori de cate ori sunt motive
temeinice, dar nu mai mult de 60 de zile. Decizia de suspendare a controlului se
comunica persoanei fizice sau juridice controlate.

(4) Perioadele in care derularea controlului este suspendatd nu sunt incluse in
calculul duratei acestuia.

Art.14.- (1) La finalizarea actiunii de control, echipa de control va intocmi o nota
de constatare, conform modelului prevazut in anexa nr. 10, care va cuprinde
urmatoarele:

a) datele de identificare ale consultantului fiscal/societatii comerciale de consultanta
fiscala supus/supuse verificarii si ale echipei de control;

b) obiectivele controlului;

c) modul de desfasurare a controlului (total/sondaj,documente/materiale
examinate, documente intocmite in timpul actiunii etc.);

d) constatdrile efectuate.

(2) Nota de constatare, intocmita in doua exemplare, va fi prezentata persoanei
controlate pentru luare la cunostinta si/sau formulare de obiectii.

(3) Obiectiile pot fi formulate in termen de 3 zile lucratoare de la comunicarea
notei de constatare.

Art.15.- (1) In baza notei de constatare, se va intocmi, in maximum 7 zile
lucratoare de la expirarea termenului pentru formularea obiectiilor, un raport de control.

(2) Raportul de control va fi intocmit in doud exemplare si va cuprinde, pe langa
constatari, mentionarea eventualelor obiectii ale persoanei controlate, punctul de
vedere al echipei de control cu privire la acestea, precum si concluzii si recomandari.

(3) Raportul de control, aprobat de catre conducerea Directiei de monitorizare,
control si competenta profesionald, va fi comunicat persoanei controlate prin scrisoare

recomandata cu confirmare de primire.

Capitolul V

Cai de atac impotriva Raportului de control



Art.16.- (1) in situatia in care concluziile si recomandarile cuprinse in raportul
de control ori constatarile care stau la baza acestora sunt considerate netemeinice sau
nelegale, persoana fizica sau juridica la care se refera raportul poate formula plangere.

(2) Plangerea se depune la Camerad, in termen de 30 de zile calendaristice de la
primirea raportului de control.

(3) Plangerea va fi formulata in scris si va cuprinde:

a) datele de identificare ale persoanei;

b) obiectul plangerii;

c) motivele de fapt si de drept;

d) doverzile pe care se intemeiaza;

e) semnadtura persoanei sau a imputernicitului acesteia, precum si stampila, in cazul
persoanelor juridice; dovada calitatii de imputernicit al acesteia, persoana fizica sau
juridica, se face potrivit legii.

(4) Plangerea se solutioneazd de cdtre Biroul permanent al Camerei, care se
pronunta prin decizie, in termen de 30 de zile calendaristice.

Art. 17.- Impotriva actelor administrative care dau nastere, modificd sau sting
raporturi juridice, persoanele care se considera vatamate se pot adresa instantei de

contencios administrativ competente, in conditiile legii.

Capitolul VI
Dispozitii finale
Art.18.- (1) In cazul in care documentele persoanei supuse controlului nu sunt
puse la dispozitia echipei de control, acest fapt se considera o incalcare a hotararilor
Camerei, urmand a fi sesizata, in scris, Directia de conduitd si disciplind profesionala.
(2) In situatia in care, cu ocazia controlului, echipa identificd abateri de natura
celor prevazute in cap. VIII - Abateri si Sanctiuni - din Regulamentul de organizare si
functionare al Camerei Consultantilor Fiscali aprobat prin Hotdrarea Consiliului superior
al Camerei Consultantilor Fiscali nr. 5/2007, va fi sesizata, de indatd, Directia de

conduita si disciplind profesionala.



Art.19.- (1) in cazul unor sesizdri, petitii sau reclamatii primite de Camer3,
Consiliul superior poate hotdri declansarea actiunii de control, chiar dacd membrul
Camerei la care se refera sesizarea nu este programat pentru controlul activitatii in
trimestrul in curs.

(2) Notificarea consultantului fiscal in acest caz se face cu cel putin 7 zle
lucrdtoare inainte de data actiunii.

Art.20.- In termen de 30 de zle de la incheierea fiecdrui trimestru, Directia de
monitorizare, control si competenta profesionala va prezenta Consiliului superior al
Camerei o informare despre constatdrile, concluziile si recomandarile efectuate cu
prilejul controalelor.

Art.21.- Anexele nr. 1-10 fac parte integranta din prezentele norme procedurale.
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Anexa nr. 1

/a normele procedurale

Declaratie
Subsemnatul(a)..........cceeveeeenns , hascut(d) la data de............ , In localitatea........... ,
judetul/sectorul............. , posesor(posesoare) al(a) BI/CI/pasaport,
seria....Nnr........ eliberat(d) la data de.......... , CNP. , domiciliat(a) in............... ,
Sth e, , Nr...., bl. ....... , SC. ..., et. ..., apt. ..., judetul/sectorul....., telefon fix
.......... , telefon mobil .........., Inscris(3) in Registrul consultantilor fiscali si al societatilor

comerciale de consultanta fiscala ca membru inactiv, declar pe proprie raspundere ca

mentin aceasta calitate din urmatoarele motive:

Semnatura
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Anexa nr. 2

la normele procedurale

Raport de activitate

Anul.......
Date de identificare @ SOCIELATII.........ccceeviiiiiiiccee e
Numar de contracte Incheiate...........coooeiieiiiiciicecee e
Total valoare facturata pentru prestatii..........cccccceeeeeeiiciiiiiecece e
Total valoare INCasatd............coeeuiiieiiiiece e
Diferenta intre total valoare facturatd si total valoare incasata - motivare .....................
Valoare datorata Camerei Consultantilor Fiscali.............ccccceevenns
Valoare achitata Camerei Consultantilor Fiscali.............ccccccevenennen.

Diferenta dintre valoarea datorata Camerei Consultantilor Fiscali si valoarea achitata
Camerei Consultantilor Fiscali — MOtIVare............oovi i
Regularizarea unor diferente de achitat catre Camera Consultantilor Fiscali ca urmare a
unor incasari din perioade precedente............ccccoeeeeeveiecieennnne.

CONCIUZIi/PrOPUNELi.....cceiiiiiee ettt

Semnatura autorizata

(stampild)
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Anexa nr.3

/a normele procedurale

REGISTRUL DE EVIDENTA

a contractelor privind activitatea de consultanta fiscala

Numele si prenumele

Nr. Numarul si (denumirea) persoanelor Durata Valoarea Alte observatii
crt. data imputernicite pentru contractului
inregistrarii semnare
1.
2.
3.
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Anexa nr.4

/a normele procedurale

PROGRAM ANUAL DE CONTROL

Nr. Denumirea tematicii Durata alocata Nr. de consultanti fiscali Observatii
crt. de control controlului /nr. de ore estimati a fi verificat;

1.

2.

3.
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Anexa nr.5

/a normele procedurale

PROGRAMAREA TRIMESTRIALA A ACTIUNILOR DE CONTROL

Nr. crt. Date de identificare a Obiectul Durata Observatii
consultantului fiscal controlului controlului

1.

2.

3.
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Anexa nr.6

/a normele procedurale

ORDIN DE SERVICIU
Nr. ......... )

Domnul(DOamNa)........cccuvveeiiiie e e es e er e legitimat(3)CU........ccoeevvvnreecieennn,
angajat(a) al(a) Camerei Consultantilor Fiscali in cadrul Directiei de monitorizare, control
si competenta profesionald, este autorizat(a) sa efectueze un control in conformitate cu
prevederile Ordonantei Guvernului nr.71/2001 privind organizarea Si exercitarea
activitatii de consultanta fiscala, aprobata cu modificari prin Legea nr.198/2002, cu
modificarile si completarile ulterioare, si ale Normelor procedurale privind monitorizarea
si controlul activitatii consultantilor fiscali, aprobate prin Hotararea Consiliului superior al
Camerei Consultantilor Fiscali Nr.14/2011, 18......ccooiiiiiieiie s
Perioada desfasurarii controlului.........................

Tematica controlului..........cccccveveiiiieiinennnen.

Adresa persoanei fizice/juridice supuse controlului.....................

Data emiterii ............

Directorul Directiei de monitorizare, control si competenta profesionala,

(semnatura)
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Anexa nr. 7

la normele procedurale

Camera Consultantilor Fiscali
NOTIFICARE
Nr. ....... -

Referitor la .......ccovuveeeeeeeeeennn.
Stimate(d) ...ocoovveeieeieeeee

In conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 71/2001 privind
organizarea si exercitarea activitatii de consultanta fiscald, aprobata cu modificari prin
Legea nr.198/2002, cu modificarile si completarile ulterioare si cu Planul de control
anual/trimestrial, urmeaza ca in perioada ................ sa se efectueze o actiune de
control cutema .......ccoceeeeeiiiiee e, LA

(numele consultantului fiscal controlat)

Controlul va consta in verificarea indeplinirii responsabilitdtilor asumate de cétre

..................................................................... si va determina daca acesta isi indeplineste
(numele consultantului fiscal controlat)

obligatiile fata de Camera Consultantilor Fiscali.
Pentru o mai buna intelegere a activitdtii dumneavoastra, va rugam sa ne puneti
la dispozitie urmatoarele dOCUMENTE: ........ccociiiieiieece e

Dacd aveti intrebari privind aceastda actiune, vd rugam sd ne contactati la

Cu stimag,

Directorul Directiei de monitorizare, control si competenta profesionala

(semnatura)
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Anexa nr. 8

/a normele procedurale

DECLARATIE PRIVIND CONFLICTUL DE INTERESE

Subsemnatul(a).......cccccveeiiieeennee angajat(a) al(a) Camerei Consultantilor Fiscali in
cadrul Directiei de monitorizare, control si competenta profesionald, avand functia de
........................ , cunoscand prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in
declaratii, declar pe propria raspundere, ca nu ma aflu in conflict de interese fata de
persoana fizicd/juridiCa...........ccoeevveeiiiiiiiiece e , membra a Camerei
Consultantilor Fiscali, supusa controlului in conformitate cu Ordinul de serviciu

Nr..oocees [

Semnatura
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Anexa nr. 9

/a normele procedurale

ANGAJAMENT DE CONFIDENTIALITATE

Subsemnatul(@)........cccoevieeeiiiie e, angajat(a) al(a) Camerei Consultantilor
Fiscali in cadrul Directiei de monitorizare, control si competenta profesionald, avand
functiade .....cooeeveveinnie ,ma angajez sa pastrez, in conditiile legii, confidentialitatea
cu privire la informatiile si documentele de care voi lua cunostinta in cursul activitatii

Mele de CONLIOL 1A evereeieie e e e e e e e enes

Semnatura

Am luat la cunostinta

Persoana fizicd/juridica verificata
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NOTA DE CONSTATARE

Datele de identificare ale echipei de control:

NUME Si PreNUME........coiiiiiiiiiieeee e
FUNCEIA. e
Legitimat cu CI seria......Nr......ccccceeen. ,

Ordin de serviciu nr......... [,

Datele de identificare ale consultantului fiscal controlat:

Nume si prenume/Denumirea..........ccceereeerieeesieeeeseeenne
AIESA.....eeieie e
CUI/CNP.....ceeeee ettt s
Inregistrat la registrul comertului cu nr.........c..cccoeeveeea..
Carnet nr. ...... [

Autorizatia seria ..... nr....... [enee.

Obiectivele controlului:

Anexa 10

/a normele procedurale

Modul de desfasurare a controlului (total/sondaj)........cccceeeuveiieiieiiiciecce e

Documentele/Materialele eXaminate..........ooooeeeeiiiiiiiiieeeeeee e

Documentele intocmite in timpul actiunii de control............cccccoeveeiiiiiiciicieeeceee

CONSEAtANIIE EfECEUAL. ... oottt et e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeee e eenees

Consultant fiscal,
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